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1. Общие положения 

1.1. Данное Положение устанавливает единые требования по работе с 

информационно-коммуникационной платформой «Сферум» в муниципальном бюджетном 

дошкольном образовательном учреждении детский сад «Сказка». 

1.2. Целью использования информационно-коммуникационной платформой 

«Сферум» является обеспечение равных условий качественного образования и 

коммуникации для участников образовательного процесса вне зависимости от места их 

нахождения посредством предоставления доступа обучающимся и педагогическим 

работникам к информационно-коммуникационной платформе «Сферум». 

Сферум – это информационно-коммуникационная платформа, которая не является 

заменой традиционного образования, а лишь дополняет его и позволяет сделать более 

эффективным. Данная платформа позволяет консолидировать в одном мести процесс 

обмена информацией между участниками образовательного процесса, посредством 

организации бесед (чатов) по образовательным областям и деятельности, формируемой 

участниками образовательного процесса, а также совершать видеозвонки без ограничения 

по времени. 

1.3. Использование информационно-коммуникационной платформы «Сферум» 

является частью Информационной системы детского сада «Сказка». 

2. Порядок работы с информационно-коммуникационной платформой 

«Сферум» 

2.1. Администратор координирует все процессы внутри образовательного 

учреждения на платформе: 

 Добавляет и редактирует информацию об организации. 

 Создает и редактирует группы. 

 Создаѐт ссылки-приглашения педагогов и родителей (законных 

представителей) воспитанников. 

 Передаѐт ссылки-приглашения воспитателям, 

 Передаѐт ссылки-приглашения родителям (законным представителям) 

воспитанников. 

 Редактирует информацию в информационно-коммуникационной платформе 

«Сферум». 

 Закрепляет педагогов за классами в роли воспитателей групп. 

 Создает и модерирует общешкольные чаты детского сада «Сказка». 

 Осуществляет связь со службой технической поддержки разработчика 

информационно-коммуникационной платформы «Сферум». 

2.2 Администратор координирует образовательные процессы: 

• Присоединяется к детскому саду «Сказка» по заявке. 

• Размещает необходимые для организации учебного и воспитательного 

процессов материалы: документы, видео, статьи. 

• Осуществляет контроль использования возможностей информационно-

коммуникационной платформы «Сферум, в том числе для проведения дистанционных 

мероприятий или занятий. 

• Анализирует данные по результативности использования возможностей 

информационно-коммуникационной платформы «Сферум, в том числе для проведения 

дистанционных мероприятий или занятий. 

• Создает и модерирует чаты по вопросам организации образовательного и 

воспитательного процессов. 

• Сохраняет в тайне свои реквизиты доступа к информационно-

коммуникационной платформе «Сферум». 

2.3 Воспитатель координирует все процессы внутри группы: 



 получает от администратора ссылки-приглашения для родителей (законных 

представителей) воспитанников. 

 приглашает родителей (законных представителей) в свою группу. 

 размещает необходимые для организации группы материалы: документы, 

видео, статьи. 

 модерирует чаты группы. 

 использует возможности видеосвязи для работы с воспитанниками, 

отсутствующими в детском саду либо переведѐнными на дистанционное обучение. 

 сохраняет в тайне свои реквизиты доступа к информационно-

коммуникационной платформе «Сферум». 

З. Права 

3.1. Пользователи имеют право доступа к информационно-коммуникационной 

платформой «Сферум» ежедневно и круглосуточно. 

3.2. Все пользователи имеют право на своевременные консультации по вопросам 

работы с информационно-коммуникационной платформой «Сферум». 

4. Заключительные положения 

Настоящее Положение вводится в действие с момента его подписания и 

утверждения заведующим МБДОУ детским садом «Сказка». Изменения вносятся 

приказом заведующего МБДОУ детским садом «Сказка» до утверждения нового 

положения. 
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